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	ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

УЗЛОВСКИЙ РАЙОН




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.07.2009









№ 684
Об утверждении реестра муниципальных услуг администрации 

муниципального образования Узловский район     

В целях реализации распоряжения Правительства РФ от 25.10.2005 г. № 1789 "О Концепции административной реформы в РФ в 2006-2008 годах", распоряжения губернатора Тульской области от 26.05.2006 г. № 628-рг "Об утверждении Основных направлений действий по реализации административной реформы в Тульской области (Программы на 2006-2008 годы)", на основании Устава муниципального образования Узловский район, администрация муниципального образования Узловский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить реестр муниципальных услуг администрации муниципального образования Узловский район (приложение).
2. Пресс-секретарю главы администрации МО Узловский район Сазоновой Е.В. опубликовать постановление в газете "Знамя" ГУ ТО "Редакция газеты "Знамя".


3. Сектору по информационно-аналитической работе администрации МО Узловский район (Шалимов Д.Н.) разместить настоящее постановление на сайте администрации МО Узловский район www. yzlovaya.ru.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации МО Узловский район Кулешову Р.В.


5. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации 

МО Узловский район






В.В.Ульянов
г. Узловая

№ 520 – пп

от 16.07.2009
Исполнитель: отдел по взаимодействию с МО и работе с населением, Звягина М.А., 6-14-15
Согласовано: 

Радченкова И.С._________________
__________________





подпись


дата


Ахметов И.С._________________
__________________





подпись


дата


Болдырева Т.В.__________________
__________________





подпись


дата


Огородник Н.А.__________________
__________________





подпись


дата

Корольков С.А..__________________
__________________





подпись


дата

Колганов Г.В._________________ 
__________________





подпись


дата


Перепечин Ю.М._______________
__________________





подпись


дата


Аржинт Д.С.___________________
__________________





подпись


дата


Корнеева Н.С.__________________
__________________





подпись


дата


Кулешова Р.В.__________________
__________________





подпись


дата

Пимерков Е.И.__________________
__________________





подпись


дата

Приложение 

к постановлению администрации МО

Узловский район  от 31.07.2009г. № 684
РЕЕСТР

муниципальных услуг администрации МО Узловский район 

	№ п/п
	Наименование услуги

	Комитет по управлению имуществом



	1.
	Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества МО Узловский район

	2.
	Оформление документов, необходимых для государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	3.
	Оказание услуги по взаимодействию с органами кадастрового учета по кадастровому учету земельных участков

	4.
	Предоставление муниципального имущества в аренду

	5.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование

	6.
	Закрепление муниципального имущества в хозяйственное ведение

	7.
	Закрепление муниципального имущества в оперативное управление

	8.
	Передача муниципального имущества в доверительное управление

	9.
	Передача муниципального имущества в залог

	10.
	Предоставление права на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	11.
	Предоставление земельных участков в аренду

	12.
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование

	13.
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование

	14.
	Осуществление изъятия земельных участков для муниципальных нужд

	15.
	Осуществление прекращения и ограничения прав на землю

	16.
	Изменение разрешенного использования земельных участков

	17.
	Приватизация муниципального имущества

	18.
	Приватизация земельных участков

	Отдел жилищно-коммунального и дорожного хозяйства



	1.
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.

	2.
	Оформление мер социальной поддержки молодым семьям на приобретение жилья.

	3.
	Оформление субсидий ветеранам, инвалидам, семьям, имеющих инвалидов, на приобретение жилья.

	4.
	Выдача гражданам справок, подтверждающих отсутствие занимаемого по договору социального найма жилого помещения, пригодного для проживания

	5.
	Оказание содействия гражданам в проведении собраний по выбору непосредственного способа управления многоквартирным домом.

	6.
	Выдача справок о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для постоянного проживания.

	7.
	Регистрация свидетельств о приватизации квартир.

	8.
	Оформление обмена жилыми помещениями между гражданами, проживающими на условиях найма жилья.

	Отдел строительства и архитектуры



	1.
	Подготовка задания на разработку схемы генеральных планов поселений (населенных пунктов).

	2.
	Перевод жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые (кроме МО город Узловая).

	3.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района.

	4.
	Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территориях муниципальных образований Узловского района согласно переданным полномочиям.

	5.
	 Подготовка актов выбора земельных участков под все виды строительства.

	6.
	Консультация юридических и физических лиц по вопросам компетенции отдела.

	7.
	Выдача ордеров на производство земляных работ, выкопировок из планов населенных пунктов для выдачи коммунальными службами технических условий на подключение объектов недвижимости к инженерным коммуникациям. 

	8.
	Выдача разрешений на разработку проектов переоборудования квартир под индивидуальное отопление.

	9.
	Подготовка и сбор исходных данных на изготовление проектов на муниципальные объекты, включенные в областные программы строительства (жилые дома, объекты коммунальной инфраструктуры).

	
	Отдел здравоохранения



	1.
	Организация   работы    по   регистрации    Устава   муниципального   лечебно-профилактического учреждения, изменений и дополнений к нему

	2.
	Организация   работы   по   подготовке   документации   на   лицензирование   и аккредитацию муниципальных ЛПУ

	3.
	Организация    предоставления    первичной    медико-санитарной    помощи    в амбулаторно-поликлинических,  стационарно-поликлинический и больничных учреждениях

	4.
	Организация медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов

	5.
	Организация оказания скорой медицинской помощи

	6.
	Организация и проведение медицинских конференций, совещаний, медицинских советов, выставок и конкурсов

	7.
	Проведение аттестации средних медицинских работников в соответствии с нормативно-правовыми актами Министерства здравоохранения и социального развития РФ, регламентирующими порядок проведения данной процедуры

	8.
	Проведение санитарно-просветительской работы и гигиенического воспитания населения по вопросам профилактики заболеваний и формирования ЗОЖ

	9.
	Рассмотрение предложений, заявлений и жалоб, принятие необходимых мер. 

	10.
	Координация      деятельности     ЛПУ      по      проведению      дополнительной

диспансеризации работающих граждан

	11.
	Осуществление    методического    руководства    медицинской    реабилитацией

инвалидов

	12.
	Контроль за соблюдением ЛПУ санитарного законодательства

	13.
	Совершенствование   медицинской   службы   гражданской   обороны   и   ЧС, осуществление руководства ее деятельностью

	14.
	Осуществление   медико-экономического   контроля   обоснованности   выписки рецептов отдельным категориям граждан, имеющим право на набор социальных услуг

	15.
	Организация   работы   по   ведению   медицинской   статистики,   составление

статистической отчетности

	16.
	Проведение экономического анализа деятельности ЛПУ, работающих в системе

ОМС

	17.
	Координация работы по контролю за финансово-экономической деятельностью

ЛПУ

	18.
	Подготовка  заявок   на  оказание  лечебно-хирургической  стоматологической

помощи населению Узловского района

	19.
	Формирование задания МО Узловский район по обеспечению государственных

гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи

	20.
	Планирование бюджета здравоохранения Узловского района

	Отдел культуры, молодежной политики, 
физической культуры и спорта



	1.
	Обеспечение ведения бухгалтерского и статистического учета и отчетности в подведомственных муниципальных учреждениях через предоставление услуг централизованной бухгалтерией отдела культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта на договорной основе

	2.
	Организация проведения аттестации работников учреждений культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта в соответствии с нормативно-правовыми актами, регламентирующими порядок проведения данной процедуры

	3
	Создание условий для культурной деятельности, равного и свободного доступа населения к культурным ценностям, организация досуговой деятельности

	4
	Создание условий для сохранения и развития самобытности народов, проживающих на территории Узловского района, формирование и удовлетворений их духовно-нравственных потребностей

	5
	Обеспечение оптимальных условий для сохранения, изучения и публичного представления культурных ценностей, хранящихся в муниципальном музее

	6
	Предоставление дополнительного образования детям

	7
	Создание условий для развития на территории муниципального района физической культуры, массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий

	8
	Создание условий для участия в профессиональном спорте (спорт высших достижений)

	9
	Присвоение в установленном порядке квалификационных категорий тренерам-преподавателям спортивных разрядов, судейских категорий и предоставления соответствующей документации для присвоения спортивных званий спортсменам, работникам физической культуры и спорта в областной орган управления физической культуры, спорта и туризма

	10
	Поддержка  талантливой молодежи,  талантливых, высокопрофессиональных специалистов по работе с молодежью

	11
	Информационное обеспечение молодежи, молодежной политики

	12
	Поддержка молодой семьи

	13
	Поддержка молодежных, детских общественных объединений

	14
	Организация и осуществление мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью

	15
	Проведение мероприятий по пропаганде здорового образа жизни и профилактике

вредных привычек


	16
	Содействие экономической самостоятельности, занятости и предпринимательству молодежи, подготовка ее к жизни и труду

	
	Сектор архивной работы



	1.
	Организация исполнения запросов российских граждан, связанных с их социальной защитой, и предусматривающих их пенсионное обеспечение, получение льгот и компенсаций, в виде архивных справок, архивных копий и архивных выписок.

	2.
	Организация исполнения поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, в виде архивных справок, архивных копий и архивных выписок.

	3.
	Организация исполнения тематических запросов граждан, учреждений, организаций и предприятий в виде архивных справок, архивных копий и архивных выписок.

	
	Отдел делопроизводства



	1.
	Организация рассмотрения обращений граждан и личного приема граждан в администрации МО Узловский район.

	Комитет образования



	1.
	Организация работы по регистрации  Устава муниципального    образовательного учреждения, изменений и дополнений к нему.

	2.
	Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам (за исключением полномочии по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов РФ) в соответствии с федеральными государственными требованиями.

	3.
	Организация предоставления дополнительного образования детям

	4.
	Организация    проведения    аттестации    педагогических    и    руководящих    работников образовательных    учреждений    в    соответствии    с    нормативно-правовыми    актами Министерства образования и науки РФ, регламентирующими порядок проведения данной процедуры

	5.
	Организация отдыха, оздоровления, досуга и оказание содействия Центру занятости и в обеспечении занятости  несовершеннолетних;   организация профориентационной работы.

	6.
	Организация    работы    психолого-медико-педагогической    комиссии    для    проведения комплексного обследования несовершеннолетних, имеющих отклонения в развитии или поведении, и подготовка рекомендаций по оказанию им психолого-медико-педагогической помощи и определение форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних.

	7.
	Организация работы по подготовке документации на лицензирование и аккредитацию муниципальных образовательных учреждений, создание экспертных комиссий

	8.
	Оказание помощи (методической, психологической, социальной и т.д.) в организации учебно-воспитательной деятельности    образовательных учреждений и педагогов

	9.
	Организация подвоза обучающихся к месту учебы и обратно

	10.
	Проведение разъяснительной работы среди учащихся, их родителей и педагогов  по технологии проведения ЕГЭ.

Оказание помощи в создании условий для организации  и   функционирования

пунктов проведения ЕГЭ.

Подбор организаторов ЕГЭ и их обучение, а также кандидатур для работы в качестве экспертов предметных комиссий.

Организация  проживания  и  питания  организаторов  ЕГЭ,   прибывших   в  пункты проведения НГЭ из других населенных пунктов.

Подготовка и представление в департамент образования Тульской области статистической и аналитической отчетности по результатам проведения ЕГЭ.

Осуществление   иных   функций   по   организации   ЕГЭ   по   поручению департамента образования Тульской области в период проведения ЕГЭ

	11.
	Оказание методической помощи подведомственным образовательным учреждениям через информационно-методический центр комитета образования, информирование их о новых педагогических и управленческих технологиях

	12.
	Обеспечение    ведения    бухгалтерского и  статистического  учета  и    отчетности в подведомственных муниципальных учреждениях через предоставление соответствующих услуг централизованной бухгалтерией комитета образования на договорной основе

	13.
	Организация   и   проведение  в  подведомственных учреждениях   инспекторской    контрольно-ревизионной работы, проверки состояния отчетности;    осуществление внутриведомственного   финансового контроля за   учреждениями,   находящимися   на самостоятельном балансе, в том числе за целевым расходованием средств, выделяемых из бюджета

	14.
	Организация заказов по обеспечению муниципальных образовательных учреждений учебниками, учебными пособиями, классными журналами, бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации, техническим и средствам и обучения

	15.
	Подготовка заявок для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

	16.
	Подготовка и заключение договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с муниципальными контрактами

	17.
	Обеспечение хозяйственного обслуживания подведомственных комитету образования учреждений через хозяйственно-эксплуатационную группу комитета образования

	18.
	Услуги по организации физкультурно-оздоровительных мероприятий, проводимых муниципальных образовательным учреждением дополнительного образования детей «Детский оздоровительно-образовательный (спортивный) центр»

	19.
	Организация работы телефона доверия на базе МОУ ЦДиК с целью решения психологических проблем населения и обеспечения поддержки в трудных жизненных ситуациях


Зам.главы администрации

МО Узловский район                                                                           Р.В. Кулешова

