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	ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

УЗЛОВСКИЙ РАЙОН




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.01.2010










№ 43

Об утверждении формы заявки на размещение заказа
для муниципальных нужд Узловского района
В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», решения Собрания представителей муниципального образования Узловский район от 15.10.2009г № 11-64 "Об определении администрации  муниципального образования Узловский район уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков", постановлением  главы администрации МО Узловский район от 29.02.2008г. № 253 «Об утверждении Положения о комитете экономического развития и предпринимательства администрации МО Узловский район" и на основании статей 30, 32, 49 Устава МО Узловский район, администрация муниципального образования Узловский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Форму заявки на размещение заказа для муниципальных нужд Узловского района (приложение 1).

2. Утвердить Инструкцию по подготовке и направлению заявки на размещение заказа для муниципальных нужд Узловского района в комитет экономического развития и предпринимательства администрации МО Узловский район (приложение № 2).

           3. Начальнику сектора по информационно-аналитической работе администрации МО Узловский район Шалимову Д.Н. разместить постановление на сайте администрации МО Узловский район www.yzlovaya.ru .

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации МО Узловский район Радченкову И.С.
 5. Постановление вступает в силу со дня опубликования.
Глава администрации                                                                              
МО Узловский район 






В.В. Ульянов
Приложение 1

к постановлению администрации МО

 Узловский район от 22.01.2010г. № 43
	
	
	Главе администрации

	
	
	МО Узловский район

	
	
	

	
	
	


З А Я В К А

на размещение заказа для 

муниципальных нужд Узловского района
1. Прошу Вас провести _________________________________________

(форма торгов: открытый конкурс, открытый аукцион, открытый аукцион в электронной форме)

на право заключения муниципального контракта на  ______________________________________________________________________________

(предмет муниципального контракта)

в срок до _____________________________________________________________________

(примерный срок подведения итогов торгов)

2. Настоящая заявка подана в соответствии со Сводным планом-графиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Узловского района.

	Номер плановой закупки
	Наименование предмета муниципального контракта
	Начальная (максимальная) цена контракта тыс. руб.
	Плановый период (квартал) объявления процедуры

	
	
	за счет средств бюджета
	за счет внебюджетных источников финансирования
	всего
	

	
	
	
	
	
	


3. В состав ________________________комиссии предлагаю включить:

(вид комиссии: конкурсная, аукционная)

_____________________________________________________________________________

(ФИО, должность, телефон, сведения о прохождении профессиональной переподготовки 
или повышении квалификации в сфере размещения заказов для государственных 
или муниципальных нужд)

______________________________________________________________________________

(ФИО, должность, телефон, сведения о прохождении профессиональной переподготовки 
или повышении квалификации в сфере размещения заказов для государственных 
или муниципальных нужд)

4. К работе ____________________________________________комиссии предлагаю 

(вид комиссии: конкурсная, аукционная)

привлечь в качестве экспертов:

______________________________________________________________________________

(ФИО, образование, стаж работы, должность, телефон)

5. В извещении о проведении ______________________________________________

(форма торгов: открытый конкурс, открытый аукцион, 
открытый аукцион в электронной форме)

прошу указать:
а) реквизиты муниципального заказчика: адрес, телефон/факс, e-mail, контактное лицо;

б) количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

	Код ОКДП

ОК 004-93
	Код ОКПД

ОК 034-2007
	Наименование товара, работ, услуг
	Единица измерения
	Количество товара, объём работ, услуг

	
	
	
	
	


в) начальная (максимальная) цена контракта (цена лота);

г) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

д) источник финансирования заказа;

е) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг.

6. В качестве критериев оценки заявок на участие в конкурсе (в соответствии с частью 4 статьи 28 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд») предлагаю использовать: _____________________________________________________________________________

7. Прошу установить следующие требования к участникам размещения заказа, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов: _____________________________________________________________________________

(наименование требований)

8. Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов.

9. Предлагаемый размер обеспечения заявки на участие в торгах,  реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком требования обеспечения заявки на участие в процедуре закупки.

10. Предлагаемый размер обеспечения исполнения муниципального контракта. 

11. Подписывая данную заявку, мы принимаем на себя обязательства, возникающие по результатам конкурса (аукциона).

Приложение:

1. Техническое задание (отдельно на каждый лот).

2. Проект муниципального контракта (отдельно на каждый лот).

	
	
	

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия


М.П. 

	Должность лица ответственного за составление проекта муниципального контракта
	подпись
	И.О. Фамилия, (телефон)

	Должность лица ответственного за составление технического задания
	подпись
	И.О. Фамилия, (телефон)


Согласовано:

Главный распорядитель средств (для подведомственных учреждений)

	Должность руководителя ГРБС
	подпись
	И.О. Фамилия

	
	
	

	Должность лица проводившего правовую экспертизу
	подпись
	И.О. Фамилия, (телефон)


Согласование:

Финансовое управление

администрации МО Узловский район

Председатель комитета

экономического развития                                                         

и предпринимательства 





И.П. Картышева
Приложение 2
к постановлению администрации МО

 Узловский район от 22.01.2010г. № 43
ИНСТРУКЦИЯ

по подготовке и направлению заявки на размещение заказа 

для муниципальных нужд Узловского района 

в комитет экономического развития и предпринимательства
1. Заявка на размещение заказа для муниципальных нужд Узловского района (далее – заявка на закупку) представляется в комитет экономического развития и предпринимательства администрации МО Узловский район в электронной форме в автоматизированной информационной системе «Муниципальный заказ» (далее - АИС «Госзаказ»), а также на бумажном носителе на бланке муниципального заказчика.

2. Заявка на закупку получателя бюджетных средств должна быть последовательно согласована с главным распорядителем бюджетных средств и финансовым управлением администрации МО Узловский район

3. В заявке на закупку муниципальный заказчик обязан указать коды группы товаров, работ, услуг согласно двум классификаторам:

Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2007 (ОКПД);

Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, продукции и услуг ОК 004-93 (ОКДП).

4. Заявка на закупку в электронной форме формируется муниципальным заказчиком исключительно на основе плановой заявки, сформированной в АИС «Госзаказ» при составлении плана-графика. 

5. Заявка на закупку в электронной форме, сформированная в АИС «Госзаказ» должна содержать вложения в формате Word: текстовые файлы самой заявки, проекта муниципального контракта, технического задания. В этих целях при формировании заявки на закупку в электронной форме в АИС «Госзаказ» используется операция «Вложения». 

6. Заявка на закупку на бумажном носителе должна быть подписана руководителем муниципального заказчика и заверена печатью. 

К заявке на закупку на бумажном носителе прикладываются:

техническое задание на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (отдельно на каждый лот);

проект муниципального контракта (отдельно на каждый лот).

7. Главным распорядителем бюджетных средств осуществляется правовая экспертиза заявки на закупку на бумажном носителе подведомственных получателей бюджетных средств, при этом ответственное лицо визирует заявку с указанием своей должности и расшифровкой подписи.

8. Заявка на закупку принимается к рассмотрению при условии наличия информации по всем пунктам настоящей Инструкции и Формы заявки (приложение 1), за исключением пункта 3 Формы заявки, который заполняется в случае необходимости привлечения экспертов, а также пункта 5 Формы заявки, который заполняется в случае размещения заказа путем открытого конкурса.

9. Заявка на закупку на бумажном носителе возвращается муниципальному заказчику без рассмотрения в случаях:

отсутствия в АИС «Госзаказ» сформированной заявки на закупку в электронной форме;

заявка на закупку в электронной форме согласования в финансовом управлении на наличие лимита бюджетных обязательств;

заявка на закупку в электронной форме не содержит вложения в виде текстовых файлов самой заявки, проекта муниципального контракта, технического задания.

10. В список представителей муниципального заказчика, предлагаемых для включения в состав комиссии, целесообразно включать лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд, а также профильных специалистов, принимающих участие в разработке технического задания конкурсной (аукционной) документации.

11. Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг определяется с учётом реальных потребностей муниципального заказчика в таких товарах, работах, услугах и указывается в единицах измерения данных товаров, работ, услуг.

12. В состав заявки на закупку, согласно пункту 16 Административного регламента исполнения комитетом экономического развития и предпринимательства администрации МО Узловский район муниципальной функции уполномоченного органа по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Узловского района, утвержденному постановлением администрации МО Узловский район от 20.01.2010  №  31  , включаются порядок и обоснование формирования начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

При формировании начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) рекомендуется использовать Методику определения начальной (максимальной) цены муниципального контракта при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Узловского района путем проведения торгов, запроса котировок, утвержденную приказом комитета государственного заказа Тульской области от 16.07.2009 № 102. Названная Методика размещена на сайте www.goszakaz.tula.ru в разделе «Информация», подраздел «Информация для заказчиков».

13. Сведения о месте, условиях и сроках (периодах) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, указанные в заявке, должны соответствовать приложенному к ней проекту муниципального контракта.
14. В качестве источника финансирования заказа указывается: областной бюджет, федеральный бюджет, внебюджетные источники финансирования с отражением кодов экономической классификации.

В случае, если предметом муниципального контракта является выполнение мероприятий целевой программы, в заявке на закупку указываются реквизиты нормативного правового акта, утвердившего такую целевую программу.

15. Предложения по использованию критериев оценки заявок на участие в конкурсе подаются в виде таблицы:

	Наименование критерия и его содержание
	Значимость критерия оценки в %

(К)
	Максимальное значение показателя в баллах

	Критерий 1: Цена муниципального контракта
	
	Х

	Критерий 2: Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара
	
	

	Показатель 2.1:
	Х
	

	Показатель 2.2:
	Х
	

	Критерий 3: Качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг
	
	Х

	Критерий 4: Расходы на эксплуатацию товара
	
	Х

	Критерий 5: Расходы на техническое обслуживание товара
	
	Х

	Критерий 6: Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	
	Х

	Критерий 7: Срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг
	
	Х

	Критерий 8: Объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг
	
	Х


Критерии оценки заявок, их содержание и значимость устанавливаются в соответствии с Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 № 722.

Значимость критериев в соответствии с вышеназванными Правилами приведена в таблице:

	Наименование критерия
	Значимость (к) в  %

	Цена контракта (цена за единицу)
	 Ka
	≥35
	 
	100

	Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара
	 Kb
	≤20
	≤45

(НИР, НИОКР и др.)
	

	качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг
	 Kc
	
	
	

	срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг
	 Kg
	≤10
	
≤20
	

	расходы на эксплуатацию товара
	 Kd ≤10
	
≤20
	
	

	расходы на техническое обслуживание товара
	 Ke ≤10
	
	
	

	объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг
	 Kh ≤10
	
	 
	

	сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	 Kf
	≤10
	 
	


16. При определении требований к участникам размещения заказа в соответствии с частями 1, 2 статьи 11 Федерального закона от 21.07.2005       № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» следует учесть, что деятельность участников размещения заказа по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг должна соответствовать разрешенным видам деятельности юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, закрепленных в уставе (положении) организации юридического лица. Виды деятельности, подлежащие лицензированию или получению специального допуска к определенным видам работ, могут осуществляться только юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, получившими соответствующую лицензию или свидетельство о допуске к определенным видам работ.

17. При определении размера обеспечения заявки следует учесть, что размер обеспечения заявки на участие в конкурсе, на участие в аукционе, обеспечения участия в открытом аукционе в электронной форме не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

18. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении торгов. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик, уполномоченный орган обязаны установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), или в случае, если размер аванса превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, в размере, не превышающем на двадцать процентов размер аванса, но не менее чем размер аванса.

19. Техническое задание является ключевым разделом конкурсной (аукционной) документации. В нем должны быть предельно подробно определены стоящие перед участниками размещения заказа задачи и перечень товаров, работ, услуг необходимые муниципальному заказчику. Техническое задание должно быть составлено настолько детально, чтобы позволить участнику размещения заказа правильно разработать методологию выполнения заказа и, соответственно, оценить его стоимость. 

При разработке технических заданий необходимо указывать требования к поставляемой продукции, ее техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам), позволяющие определить эквивалентность продукции предлагаемой к поставке, с таким условием, чтобы под эти требования подходили как минимум два производителя, а также обоснования установления таких требований

Муниципальным заказчикам при составлении технических заданий рекомендуется использовать следующие методические рекомендации: 

методические рекомендации по составлению технических заданий при размещении заказов для муниципальных нужд Узловского района (утверждены приказом комитета государственного заказа Тульской области от 13.03.2009 № 30);

методические рекомендации по составлению технического задания на выполнение проектных работ (утверждены приказом комитета государственного заказа Тульской области от 14.05.2009 № 73);

типовое техническое задание на поставку продуктов питания (утверждено приказом комитета государственного заказа Тульской области от 14.05.2009 № 74). Указанные методические рекомендации размещены на сайте www.goszakaz.tula.ru в разделе «Информация», подраздел «Информация для заказчиков».

При этом не допускается включать в конкурсную документацию и документацию об аукционе (в том числе в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара) требования к участнику размещения заказа (в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы), а также требования к его деловой репутации, требования о наличии у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта, за исключением случаев, если возможность установления таких требований к участнику размещения заказа предусмотрена Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Перед разработкой технического задания необходимо определить целесообразность разделения предмета закупки на лоты. Лот – это часть закупаемой продукции, явно обособленная в конкурсной (аукционной) документации, на которую участник размещения заказа подает отдельную заявку, и в отношении каждого лота заключается  муниципальный контракт.

Разделение на лоты осуществляется по принципу различия следующих критериев: однотипности закупаемой продукции, места поставки, объемов, времени (периода) поставки.

При определении предмета контракта запрещается ограничение конкуренции между участниками торгов путем включения в состав лотов продукции (товаров, работ, услуг), технологически и функционально не связанной с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов.

20. В проекте муниципального контракта муниципальный заказчик устанавливает требования в виде условий и обязательств исполнения муниципального контракта, а также ответственность за их неисполнение. 

Кроме того, в проект муниципального контракта включаются:

условия оплаты (без аванса по факту исполнения, с авансом). В целях эффективного использования бюджетных средств и защиты интересов государственных заказчиков от действий недобросовестных поставщиков (исполнителей, подрядчиков) авансирование должно применяться в исключительных случаях. При установлении авансирования в проекте муниципального контракта, муниципальный заказчик в заявке на закупку обязан обосновать необходимость применения и размер авансирования;

обеспечение исполнения контракта;

обязательства поставщика, исполнителя, подрядчика, которые должны быть обеспечены представленным обеспечением контракта;

неустойка (штраф, пени) за неисполнение условий контракта;

порядок приемки товаров, работ, услуг и другие условия исполнения муниципального контракта (используются методические рекомендации по организации приёмки товаров и результатов работ, которые утверждены приказом комитета государственного заказа Тульской области от 13.03.2009 № 30 и размещены на сайте www.goszakaz.tula.ru в разделе «Информация», подраздел «Информация для заказчиков»).

При составлении проектов муниципальных контрактов на выполнение работ по строительству автодороги; на выполнение работ по ремонту участков автодороги государственный заказчик обязан использовать соответственно:

типовую форму проекта муниципального контракта на выполнение работ по строительству автодороги, утвержденную распоряжением губернатора Тульской области от 06.08.2009 № 814-рг;

типовую форму проекта муниципального контракта на выполнение работ по ремонту участков автодороги, утвержденную распоряжением губернатора Тульской области от 06.08.2009 № 814-рг. Указанные типовые формы проектов муниципальных контрактов размещены на сайте www.goszakaz.tula.ru в разделе «Информация», подраздел «Законодательная база».

Информация, содержащаяся в техническом задании, должна соответствовать проекту муниципального контракта

Председатель комитета

экономического развития                                                         

и предпринимательства 
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